Ленинградская область
Лужский муниципальный район

Администрация Ям-Тесовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	15 сентября 2017 г.
	№
	224
	
	



	


В соответствии с Распоряжением Правительства Российской Федерации от 20 октября 2016 года № 791-р «Об утверждении Плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Ленинградской области на 2016-2018 годы и признании утратившим силу распоряжения Правительства Ленинградской области от 27 апреля 2015 года № 139-р»,  администрация Ям-Тесовского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т:
       1. Утвердить технологическую  схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование», в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Постановлению.

      2. Утвердить технологическую  схему предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования          Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области», в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Постановлению.

     3. Утвердить технологическую  схему предоставления муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения», в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Постановлению.

     4. Утвердить технологическую  схему предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма», в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Постановлению.

     5. Настоящее Постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Ям-Тесовского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области http://yam-tesovo.my1.ru/.
     6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 И.о. главы администрации

 Ям-Тесовского сельского поселения                                           А.Е.Хабаров   

Приложение № 1

к постановлению администрации

 Ям-Тесовского сельского поселения

от 15 сентября 2017 г. № 224
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги по предоставлению объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования                 Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре 
	4740100010000547185


	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование»

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Ям-Тесовского сельского поселения от 29.12.2014  № 251 «Об утверждении административного регламента «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование» 


	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи.
2. Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.
3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru.
4. Терминальные устройства.
5. Официальный сайт администрации муниципального образования   Ям-Тёсовское сельское поселение                    http://yam-tesovo.my1.ru/.



Раздел 2.  Общие сведения об услуге
	№
	Наименование

услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостанов-ления предоставле-ния услуги
	Срок приоста-новления предостав-ления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государств. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
	90 календарных дней со дня регистрации заявления 
	1) В заявлении не указано название заявителя, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2)В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) Текст заявления не поддается прочтению
	1) Заявитель не является лицом, которое имеет право на заключение соответствующего договора по действующему законодательству и его уполномоченным представителем;

2) Если заявитель не соответствует требованиям действующего законодательства, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;

3) Не представлены все документы или установлено их несоответствие требованиям, предусмотренным для документов, предоставляемых заявителем и его уполномоченным представителем;

4) Правовыми актами Российской Федерации или Ленинградской области установлены ограничения на распоряжение данным имуществом;

5) Имеется вступившее в законную силу судебное решение о несоответствии заявителя требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;

6) Принятие главой администрации МО решения об отказе в предоставлении (оказании) муниципальной услуги с учетом решения комиссии администрации МО
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	1) Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области;                                                                          2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Посредством почтовой связи;               4) В электронном виде на электронный адрес администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области:
 yam-tes.adm@mail.ru                                                                      5)  Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
	1) Администрация МО Ям-Тёсовское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области;                                                                                                                                         2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Посредством почтовой связи;               4) В электронном виде на электронный адрес администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области:
 yam-tes.adm@mail.ru                                                                      


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Юридические лица
	Решение (приказ) о назначении или избрании лица на должность
	Включает: - подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; - информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности;
- должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Должностные лица, уполномоченные обращаться от юридического лица
	1) Доверенность; 

2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	1) Доверенность должна быть выдана юридическим лицом за подписью его руководителя и скреплена печатью организации; Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги; Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).

	2
	Индивидуальные предприниматели
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                          Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений.                                   
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представитель, уполномоченный обращаться по доверенности 
	1) Доверенность; 

2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	1) Доверенность должна быть нотариально заверена; Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги; Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.           2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).

	3
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                          Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений.                                   
 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представитель, уполномоченный обращаться по доверенности 
	1) Доверенность; 

2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	1) Доверенность должна быть нотариально заверена. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги; Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.         2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, представляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
Подуслуга 1. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование юридическому лицу

	1.1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление о передаче имущества в аренду/безвозмездное пользование/доверительное управление с указанием цели использования имущества
	1 экз. Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 1
	Не требуется

	1.2
	Учредительные документы
	Устав (Положение) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями
	1 экз. Копия
	Нет
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	1.3
	Данные государственной регистрации
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)
	1 экз. Копия
	Нет
	Копия не заверяется.
	Не требуется
	Не требуется

	1.4
	Правовые акты юридического лица
	Выписка из протокола об избрании или приказ о назначении на должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава (Положения) от имени юридического лица без доверенности
	1 экз. Копия
	Нет
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	1.5
	Документы, подтверждающие полномочия
	Доверенность представителя  
	1 экз. Копия
	Если заявление подается представителем
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Не требуется
	Не требуется

	1.6
	Документы, удостоверяющие личность
	Документ, удостоверяющий личность лица, имеющего право действовать от имени заявителя без доверенности       
	1 экз. Оригинал/копия
	предоставляется один из документов данной категории документов
	Копия не заверяется. Оригинал - внесены сведения  о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	1.7
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право юридического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции")
	1. Международный договор Российской Федерации (в том числе межправительственное соглашение)
	1 экз. Копия
	предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	2. Выдержка из федерального закона, устанавливающего иной порядок распоряжения государственным имуществом
	1 экз. Копия
	
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	3. Акт Президента Российской Федерации
	1 экз. Копия
	
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	4. Акт Правительства Российской Федерации
	1 экз. Копия
	
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	5. Решение суда, вступившее в законную силу
	1 экз. Копия
	
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6. Документ, подтверждающий, что юридическое лицо обладает правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности:
	1 экз. Копия
	
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6.1. Свидетельство о регистрации права собственности
	1 экз. Копия
	Нет
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6.2. Акт о разграничении балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности
	1 экз. Копия
	Нет
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7. Для получения государственной преференции путем передачи имущества представляются:
	1 экз. Копия
	предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.1. Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем - хозяйствующим субъектом, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения
	1 экз. Копия
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована. Перечень предоставляется за период: в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.2. Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, с указанием кодов видов продукции
	1 экз. Копия
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована. Список предоставляется за период: в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.3. Бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация
	1 экз. Копия
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована. Отчетность предоставляется по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу
	1экз. Копия
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.5. Учредительные документы хозяйствующего субъекта
	1 экз. Копия
	Представляются все  документы данной категории документов

	Копии, нотариально заверенные
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	8. Государственный контракт, заключенный по результатам конкурса или аукциона, проведенный в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	1 экз. Копия
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная юридическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	Подуслуга 2. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование индивидуальному предпринимателю

	2.1
	Письменное заявление о предоставлении услуги
	Заявление о передаче имущества в аренду/безвозмездное пользование/доверительное управление с указанием цели использования имущества
	1 экз. Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 1
	Не требуется

	2.2
	Данные государственной регистрации
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, либо свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 (ЕГРИП)
	Один экземпляр/копия в дело
	Нет
	Копия не заверяется
	Не требуется
	Не требуется

	2.3
	Документы, подтверждающие полномочия
	Доверенность представителя  
	Один экземпляр/подлинник
	Если заявление подается представителем
	Доверенность должна быть нотариально заверена.  Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Не требуется
	Не требуется

	2.4
	Документы, удостоверяющие личность 
	Документ, удостоверяющий личность
	Один экземпляр/копия в дело и подлинник для сверки
	Предоставляется один из документов данной категории документов
	Копия не заверяется. Оригинал - внесены сведения  о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	Документ, удостоверяющий личность, доверенного лица
	Один экземпляр/копия в дело и подлинник для сверки
	
	Копия не заверяется. Оригинал - внесены сведения  о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	2.5
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право индивидуального предпринимателя на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"):
	1. Международный договор Российской Федерации (в том числе межправительственное соглашение)
	Один экземпляр/копия в дело
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	2. Выдержка из федерального закона, устанавливающего иной порядок распоряжения государственным имуществом
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	3. Акт Президента Российской Федерации

	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	4. Акт Правительства Российской Федерации
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	5. Решение суда, вступившее в законную силу
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6. Документ, подтверждающий, что индивидуальный предприниматель обладает правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности:
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6.1. Свидетельство о регистрации права собственности
	Один экземпляр/копия в дело
	Нет
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6.2. Акт о разграничении балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности
	Один экземпляр/копия в дело
	Нет
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7. Для получения государственной преференции путем передачи имущества представляются:
	Один экземпляр/копия в дело
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.1. Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем - хозяйствующим субъектом, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована. Перечень предоставляется за период: в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.2. Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, с указанием кодов видов продукции
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована. Список предоставляется за период: в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.3. Бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована. Отчетность предоставляется по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.5. Учредительные документы хозяйствующего субъекта
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копии, нотариально заверенные
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	8. Государственный контракт, заключенный по результатам конкурса или аукциона, проведенный в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	Один экземпляр/копия  в дело
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	Подуслуга 3. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование физическому лицу

	3.1
	Письменное заявление о предоставлении услуги
	Заявление о передаче имущества в аренду/безвозмездное пользование с указанием цели использования имущества
	1 экз. Оригинал
	Нет
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.
В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления
	Приложение 1
	Не требуется

	3.2
	Учетные данные
	Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе
	Один экземпляр/копия в дело
	Нет
	Копия не заверяется
	Не требуется
	Не требуется

	3.3
	Документы, подтверждающие полномочия
	Доверенность представителя  
	Один экземпляр/подлинник
	Если заявление подается представителем
	Доверенность должна быть нотариально заверена.  Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Не требуется
	Не требуется

	3.4
	Документы, удостоверяющие личность 
	Документ, удостоверяющий личность
	Один экземпляр/копия в дело и подлинник для сверки
	Предоставляется один из документов данной категории документов
	Копия не заверяется. Оригинал - внесены сведения  о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	Документ, удостоверяющий личность, доверенного лица
	Один экземпляр/копия в дело и подлинник для сверки
	
	Копия не заверяется. Оригинал - внесены сведения  о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа
	Не требуется
	Не требуется

	3.5
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право физического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"):
	1. Международный договор Российской Федерации (в том числе межправительственное соглашение)
	Один экземпляр/копия в дело
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	2. Выдержка из федерального закона, устанавливающего иной порядок распоряжения государственным имуществом
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	3. Акт Президента Российской Федерации

	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	4. Акт Правительства Российской Федерации
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	5. Решение суда, вступившее в законную силу
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6. Документ, подтверждающий, что физическое лицо обладает правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности:
	Один экземпляр/копия в дело
	
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6.1. Свидетельство о регистрации права собственности
	Один экземпляр/копия в дело
	Нет
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	6.2. Акт о разграничении балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности
	Один экземпляр/копия в дело
	Нет
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7. Для получения государственной преференции путем передачи имущества представляются:
	Один экземпляр/копия в дело
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.1. Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем - хозяйствующим субъектом, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована. Перечень предоставляется за период: в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.2. Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, с указанием кодов видов продукции
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована. Список предоставляется за период: в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.3. Бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована. Отчетность предоставляется по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	7.5. Учредительные документы хозяйствующего субъекта
	Один экземпляр/копия в дело
	Представляются все  документы данной категории документов
	Копии, нотариально заверенные
	Не требуется
	Не требуется

	
	
	8. Государственный контракт, заключенный по результатам конкурса или аукциона, проведенный в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	Один экземпляр/копия  в дело
	Предоставляется один из документов, указанных в п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8
	Копия, заверенная физическим лицом, прошита, пронумерована
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомствен-ного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подуслуга 1. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование 

	-
	Предоставление кратких сведений и/или выписки из ЕГРЮЛ по запросу органов муниципальной власти
	Краткая выписка из ЕГРЮЛ; Полная выписка из ЕГРЮЛ
	Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	 ФНС России 
	-
	5 дней
	Не требуется
	Не требуется

	Подуслуга 2. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование индивидуальному предпринимателю

	-
	Предоставление кратких сведений и/или выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП по запросу органов муниципальной власти
	Краткая выписка из ЕГРИП; Полная выписка из ЕГРИП
	Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	 ФНС России 
	-
	5 дней
	Не требуется
	Не требуется

	Подуслуга 3. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование физическому лицу

	-
	Электронный сервис «Предоставление сведений об идентификационном номере налогоплательщика, физического лица, на основании полных паспортных данных, по запросу органов исполнительной власти»
	Запрос сведений об ИНН физического лица
	Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	 ФНС России 
	-
	5 дней
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрица-тельный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов
	1.  По форме согласно регламенту;

2. Подписывается  главой/заместителем главы администрации МО «Ям-Тёсовское сельское поселение» Лужского муниципального района, Ленинградской области;

3. При предоставлении услуги в электронном формате подписывается ЭП должностного лица, уполномоченного на рассмотрение заявления
	Положительный
	По форме согласно регламенту, утвержденному администрацией  МО Ям-Тёсовское сельское поселение Лужского муниципального района, Ленинградской области;


	Не требуется


	1) Администрация муниципального образования  Ям-Тёсовское сельское поселение Лужского муниципального района, Ленинградской области;

2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

4) Посредством почтовой связи
	Указывается срок хранения документов, в соответствии с номенклатурой дел
	1 год

	2
	Уведомление об отказе
	1. Официальное письмо администрации, подписанное главой/заместителем главы администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение;

2. При предоставлении услуги в электронном формате подписывается ЭП должностного лица, уполномоченного на рассмотрение заявления
	Отрицательный
	Не требуется
	Не требуется
	1) Администрация муниципального образования «Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области;

2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

4) Посредством почтовой связи
	Указывается срок хранения документов, в соответствии с номенклатурой дел
	1 год


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления
	 Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также установление ответственного исполнителя
	3 рабочих дня
	Специалист администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение Лужского муниципального района, Ленинградской области, 

ГБУ ЛО «МФЦ»  
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия, наличие ПК, принтера, сканера. АИС МФЦ (для специалистов МФЦ)
	Не требуются

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
	В случаях, когда в ходе рассмотрения заявления возникает необходимость в подтверждении представленной заявителем информации, получении дополнительной информации, а также доработке представленных заявителем документов, ответственный исполнитель осуществляет следующие действия:
- направляет заявителю уведомление о необходимости представления дополнительной информации и(или) доработке представленных заявителем документов;
- обращается за получением дополнительной информации и (или) подтверждением представленной заявителем информации в государственные органы или в соответствующие подразделения администрации МО, обладающие необходимой информацией
	30 календарных дней
	Ответственное структурное подразделение администрации муниципального образования   Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области;


	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера, наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты.
	Не требуются

	3
	Рассмотрение вопроса на заседании комиссии
	Рассмотрение вопроса осуществляется в порядке, определенном нормативным правовым актом администрации муниципального образования «___» Ленинградской области
	10 календарных дней
	Ответственное структурное подразделение администрации муниципального образования   Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области;


	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, наличие ПК, принтера, сканера, телефонной и факсимильной связи
	Не требуются

	4
	Принятие решения, подготовка, издание муниципального правового акта
	Решение принимает Глава администрации муниципального образования «___» Ленинградской области
	22 календарных дня
	Ответственным за подготовку муниципального правового акта главы администрации МО является специалист отдела, которому главой администрации МО, его заместителем, начальником отдела дано поручение о подготовке муниципального правового акта; ответственным за издание муниципального правового акта главы администрации МО, является специалист _____ отдела, который осуществляет регистрацию правовых актов администрации МО
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера
	Не требуются

	5
	Заключение договора о передаче имущества

казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
	Проект договора должен быть подписан заявителем в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения договора, если иные сроки не определены в муниципальном правовом акте главы администрации МО
	25 календарных дней
	специалист отдела, которому начальником отдела дано поручение о подготовке проекта договора
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера
	Не требуются


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

2) Официальный сайт администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение
http://yam-tesovo.my1.ru/.
 3) Электронная почта заявителя;

  4) По телефону специалистами администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области, ответственными за информирование;

5) Посредством МФЦ

	Запись отсутствует, прием осуществляется в часы работы органа местного самоуправления


	Предоставление документов на бумажном носителе не требуется
	Нет
	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

2) По телефону специалистами администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинг-радской области, ответственными за информирование
	1) Посредством личной подачи;

2) Посредством почтовой корреспонденции;

3) Официальный сайт администрации МО                  Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области 

 http://yam-tesovo.my1.ru/;
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;

5) Посредством МФЦ




Приложение 1

к  технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги по предоставлению объектов
муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
В администрацию муниципального образования

«___» Ленинградской области от

________________________________

(полное наименование заявителя -

юридического лица или фамилия,

имя и отчество физического лица)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное

управление  (ненужное  зачеркнуть)  объект нежилого фонда, расположенный по

адресу:

___________________________________________________________________________

                    (указать адрес конкретного объекта)

Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на

___________________________________________________________________________

для использования под

___________________________________________________________________________

Реквизиты заявителя:

___________________________________________________________________________

Местонахождение:

___________________________________________________________________________

(для юридических лиц)

Адрес регистрации:

___________________________________________________________________________

(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:

___________________________________________________________________________

(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный "__" ____________ г.

(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты:

ИНН ____________________, р/с _____________________________________________

в _________________________________________________________________________

Руководитель ___________________ телефоны, факс: __________________________

             (должность, Ф.И.О.)

    Вариант 1:

    Заключить  договор  аренды  на условиях, содержащихся в примерной форме

договора   аренды   объекта   нежилого  фонда, согласен.

    Вариант 2:

    Заключить  договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся

в  примерной  форме  договора  безвозмездного  пользования объекта нежилого

фонда, согласен.

    Вариант 3:

    Заключить  договор  доверительного управления на условиях, содержащихся

в  примерной  форме  договора  доверительного  управления  объекта нежилого

фонда, согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель

___________________________________________________________________________

    (должность, Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты, моб. телефон)

Заявитель

___________________________________________________________________________

 (подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -

       юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Приложение № 2

к постановлению администрации

 Ям-Тесовского сельского поселения

от 15 сентября 2017 г. № 224
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования          Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре 
	4740100010000998002



	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга «Приватизация муниципального имущества муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области»

	4
	Краткое наименование услуги
	Приватизация муниципального имущества

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Ям-Тесовского сельского поселения от 18.07.2017 № 167                «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования Ям-Тесовское сельское поселение Лужского муниципального района Ленинградской области»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет



	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Терминальные устройства;

3. Официальный сайт администрации муниципального образования  Ям-Тёсовское сельское поселение http://yam-tesovo.my1.ru/.
4. Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;

5. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru



Раздел 2.  Общие сведения об услуге
	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий


	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основа-ния приоста-новле-ния предос-тав-ления услуги
	Срок приоста-новления предостав-ления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государств. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Приватизация муниципального имущества муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области
	30 дней со дня регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги


	1. Предоставлены не все документы, указанные в разделе 4 настоящей технологической схемы;

2. Заявка на участие в аукционе (конкурсе) поступила по истечении срока приема, указанного в информационном сообщении.

3. При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества:

3.1. Арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 федерального закона от 24.07.2007 № 209-фз перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-фз;

3.2. Арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 федерального закона от 24.07.2007 № 209-фз перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 2.1 статьи 9 федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-фз.


	1. Объект муниципальной собственности не включен в прогнозный план приватизации муниципального имущества;

2. Исключение объекта муниципальной собственности из прогнозного плана приватизации имущества или иное решение об отмене приватизации муниципального имущества;

3. Запрет или иное ограничение по приватизации объекта муниципальной собственности;

4. Непредставление (или представление в неполном объеме) документов, установленных в разделе 4 настоящей технологической схемы;

5. Заявление на участие в приватизации, заявка на участие в проведении аукционе (конкурсе) и(или) приложенные к ней документы по форме либо содержанию не соответствуют требованиям, установленным законодательством российской федерации;

6. Представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем муниципального имущества в соответствии с законодательством российской федерации;

7. Заявку подало лицо, не уполномоченное заявителем на осуществление таких действий (ненадлежащее лицо);

8. Не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанные в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

9. При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества:

9.1. Если заявитель не соответствует требованиям, установленным ст. 3 федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-фз или продажа имущества недопустима в соответствии с другими требованиями законодательства российской федерации.


	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	1. Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

2. ГБУ Ленинградской области «Многофунк-циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») (лично, в том числе через представителей, либо по почте);

3. Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;
4. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: 
www.gu.lenobl.ru.

	1. Администрация  МО  Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области  (на бумажном носителе);

2. ГБУ ЛО «МФЦ» (на бумажном носителе);

3.Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества"


	документ, удостоверяющий его личность
	Должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги (дату получение результата услуги). 

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представитель, уполномоченный обращаться по доверенности
	Доверенность


	Должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги (дату получение результата услуги). 

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, представляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление (для физических и юридических лиц)
	Заявление
	1 экз. оригинал
	Нет
	Нет


	Приложение 1


	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя) (для физических и юридических лиц)
	Документ, удостоверяющий личность
	1 экз. оригинал/копия
	Предоставляется один из документов данной категории документов
	Нет


	Не требуется
	Не требуется



	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения  представителя) (для физических и юридических лиц)
	Доверенность
	1 экз. оригинал/нотариально заверенная копия
	Предоставляется, если гражданин обращается через представителя
	Нет


	Не требуется
	Не требуется



	4
	Учредительные документы (для юридических лиц)
	Учредительные документы
	Заверенные копии
	Предоставляется при обращении юридического лица
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	5
	Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (для юридических лиц)
	Реестр владельцев акций либо выписка из него, или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо


	1 экз. оригинал/копия
	Предоставляется при обращении юридического лица
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	6
	Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (для юридических лиц)


	Решение о назначении руководителя или о его избрании
	1 экз. копия
	Предоставляется при обращении юридического лица
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	7
	Заявка на участие в аукционе (конкурсе)
	Заявка на участие в аукционе (конкурсе)
	2 экз. оригинал
	В случае если заявитель принимает решение об участии в торгах
	Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой на участие в аукционе (конкурсе) и указанных в пунктах 1-6 настоящего Раздела, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.


	Не требуется
	Не требуется

	8
	Опись документов, прилагаемых к заявке на участие в аукционе (конкурсе)
	Опись документов, прилагаемых к заявке на участие в аукционе (конкурсе)
	2 экз. оригинал
	В случае если заявитель принимает решение об участии в торгах
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	9
	Заявление (приложение), в котором субъект малого и среднего предпринимательства подтверждает, что соответствует условиям, относящим его к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями) согласно ст. 4 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" 
	Заявление (приложение), в котором субъект малого и среднего предпринимательства подтверждает, что соответствует условиям, относящим его к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями) согласно ст. 4 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	1 экз. оригинал
	При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	10
	Заявление (приложение),  о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в котором указывает, что он относится к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями) согласно ст. 9 Федерального закона № от 22.07.2008 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"


	Заявление (приложение),  о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в котором указывает, что он относится к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями) согласно ст. 9 Федерального закона № от 22.07.2008 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	1 экз. оригинал
	При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	11
	Документы, подтверждающие внесение арендной платы в установленные договором аренды сроки
	Документы, подтверждающие внесение арендной платы в установленные договором аренды сроки
	1 экз. оригинал
	При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	12
	Документы о погашении задолженности по аренде, пеням, штрафам, неустойкам в размере, указанном в соответствующем требовании (если оно направлялось)


	Документы о погашении задолженности по аренде, пеням, штрафам, неустойкам в размере, указанном в соответствующем требовании (если оно направлялось)
	1 экз. оригинал
	При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества


	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	13
	Документ, подтверждающий внесение задатка
	Выписка со счета Продавца
	1 экз. оригинал
	При предоставлении заявки на участие в торгах 
	Нет
	Не требуется
	Не требуется

	14
	Закрытый конверт с предложением цены на имущество


	Закрытый конверт с предложением цены на имущество
	1 экз. оригинал
	При предоставлении заявки на участие в торгах 
	Нет
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	Сведения из единого государственного реестра юридических лиц
	Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение 
	ФНС
	Нет
	5 рабочих дней
	Не требуется
	Не требуется

	-
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Администрация МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	ФНС
	Нет
	5 рабочих дней
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрица-

тельный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/докумен-тов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Договор купли-продажи муниципального имущества, заключенный между Администрацией МО и заявителем (заявителями) 
	Не установлены


	Положительный
	Отсутствует


	Отсутствует


	1) администрация муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области; 
                                                                         2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

4) посредством почтовой связи
	Указывается срок хранения документов, в соответствии с номенклатурой дел
	1 год

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Не установлены
	Отрицательный
	Отсутствует
	Отсутствует


	1) администрация муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области;                                                                          2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

4) посредством почтовой связи
	Указывается срок хранения документов, в соответствии с номенклатурой дел
	1 год


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы докумен-тов, необходи-мые для выполне-ния процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	При продаже имущества в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества"



	1.1
	Прием заявки, поступившей в администрацию МО, от заявителя с документами, указанными в разделе 4 настоящей технологической схемы


	1. установление личность заявителя, в том числе проверка документа, удостоверяющего личность заявителя, либо полномочия представителя;

2. проведение первичной проверки представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством и аукционной (конкурсной) документацией требованиям, а именно:

- о наличии всех документов, указанных в разделе 4 настоящей технологической схемы

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

- правильность заполнения заявления.

3. проверка соблюдения следующих требований:

- текст документов написан разборчиво;

- фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	В течение 15 минут


	Специалист, ответственный за прием документов в администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ);

АИС администрации МО «___» 

(для специалистов администрации МО «___»);

наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты;

Журнал регистрации обращения заявителей


	Не требуются

	1.2
	Рассмотрение заявок на участие в торгах


	Основанием для начала рассмотрения заявок на участие в торгах является дата определения участников аукциона, указанная в информационном сообщении о проведении торгов.

Назначенная администрацией МО комиссия в день определения участников продажи имущества, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, рассматривает заявки и документы претендентов на предмет соответствия требованиям, установленным документацией о торгах, и соответствия заявителей требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам.

По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в торгах (протокол приема заявок).

Заявителям направляются уведомления о принятых комиссией решениях путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом, либо в МФЦ либо через личный кабинет ПГУ ЛО.

Результат административной процедуры:

- протокол рассмотрения заявок на участие в торгах по продаже муниципального имущества открытого по составу участников и закрытого (открытого) по форме подачи предложений (протокол приема заявок, приложение 7);

- уведомление о признании претендента участником торгов или об отказе в допуске претендента к участию в торгах (приложения 8, 9).


	1. протокол рассмотрения заявок на участие в торгах по продаже муниципального имущества открытого по составу участников и закрытого (открытого) по форме подачи предложений (протокол приема заявок) оформляется в день рассмотрения заявок;

2. направление уведомления о принятых комиссией решениях:

- в случае проведения торгов в форме аукциона, продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, конкурса - не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом;

- в случае продажи акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе - не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения продавцом протокола об итогах специализированного аукциона.


	Специалист администрации  МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	Документационное и технологическое обеспечение
	Приложения 7, 8, 9

	1.3
	Проведение торгов


	Основанием для начала проведения торгов является протокол рассмотрения заявок на участие в торгах по продаже муниципального имущества открытого по составу участников и закрытого (открытого) по форме подачи предложений (протокол приема заявок) и наличие необходимого количества претендентов, признанных участниками торгов.

Выигравшим торги признается лицо, предложившее наиболее высокую цену имущества.

При проведении торгов ведется протокол торгов, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения торгов. Протокол составляется в двух экземплярах.

В случае если в торгах участвовал только один участник (за исключением продажи без объявления цены), торги признаются несостоявшимися.

Результатом проведения торгов являются:

- протокол об итогах торгов (приложение 10);

- публикация информационного сообщения об итогах торгов;

- уведомление о признании претендента покупателем имущества (приложение 11);

- уведомление об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества в случае продажи имущества без объявления цены.


	- протокол оформляется в день проведения торгов;

- публикация информационного сообщения об итогах торгов не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов торгов;

- уведомление о признании участника продажи посредством публичного предложения, победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи;

- уведомление о признании участника аукциона,  специализированного аукциона, конкурса победителем вручается победителю (его полномочному представителю) под расписку либо направляется ему по почте заказным письмом не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения продавцом протокола об итогах специализированного аукциона, конкурса, либо в МФЦ;

- уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества при продаже имущества без объявления цены выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день, либо направляются в МФЦ.


	Специалист администрации МО
Ям-Тёсовское сельское поселение
	Документационное и технологическое обеспечение
	Приложения 10, 11

	1.4
	Заключение договора купли-продажи по результатам торгов и регистрация перехода права собственности.


	Основанием для заключения договора купли-продажи имущества является протокол об итогах торгов.

Суммы задатков возвращаются участникам торгов, за исключением победителя такой продажи, в течение пяти дней с даты подведения ее итогов.

В течение установленных законодательством сроков с победителем торгов заключается договор купли-продажи.


	- по результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества;

- утвержденный продавцом протокол об итогах специализированного аукциона означает для победителей специализированного аукциона заключение договоров купли-продажи;

- с победителем конкурса договор купли-продажи имущества заключается не позднее 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона (конкурса);

- по результатам продажи имущества посредством публичного предложения продавец и победитель не позднее чем через 5 рабочих дней с даты проведения продажи посредством публичного предложения заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи;

- по результатам продажи без объявления цены продавец и покупатель заключают договор купли-продажи не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.


	Специалист администрации МО  Ям-Тёсовское сельское поселение, глава администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются

	2.
	При реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого или среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ

"Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"



	2.1
	В случае если объект недвижимости включен в программу приватизации



	1.
	Направление предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

	Основанием для направления предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проектов договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера является утверждение администрацией МО условий приватизации объекта недвижимости, предусматривающее преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

Специалист администрации МО готовит проект письма субъекту малого и среднего предпринимательства - арендатору с предложением о заключении договора купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера с приложением копии решения об утверждении условий приватизации.

После подписания и регистрации данное письмо направляется арендатору почтовым отправлением, а также через МФЦ.


	10 дней с момента утверждения условий приватизации муниципального имущества.


	Специалист администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, МФЦ
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются

	2.
	Заключение договора купли-продажи муниципального имущества или извещение субъекта малого или среднего предпринимательства об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.


	Основанием для заключения договора купли-продажи муниципального имущества  является поступление от субъекта малого или среднего предпринимательства согласия на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества или отказ от него.

При заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

При получении вышеуказанных документов от субъекта малого или среднего предпринимательства - арендатора специалист администрации МО рассматривает поступившие документы на предмет соответствия требованиям законодательства и установленным срокам. По итогам рассмотрения в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества заключается договор купли-продажи арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

а) с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

б) по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок.

Результат административной процедуры:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- письменное уведомление об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

	1. В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

2. Письменное уведомление об утрате преимущественного права на приобретение арендуемого имущества направляется в 30-дневный срок с момента его утраты.


	Специалист администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются

	2.2
	В случае если объект недвижимости не включен в программу приватизации



	1.
	Прием и регистрация заявления, поступившего в Администрацию МО, от заявителя с документами, указанными в п. 2.2.12 административ-ного Регламента


	1. установление личности заявителя, в том числе проверка документа, удостоверяющего личность заявителя, либо полномочия представителя;

2. проверка соблюдения следующих требований:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении оказывает помощь в написании заявления.


	В течение 15 минут


	Специалист, ответственный за прием документов в администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселе-ние,Лужского муниципального района, Ленинградской области, специалист МФЦ
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются

	2.
	Рассмотрение заявления, проведение оценки рыночной стоимости имущества


	Проведение проверки представленных документов по следующим параметрам:

- наличие всех документов, указанных в разделе 4 настоящей технологической схемы, и соответствие их требованиям, установленным законодательством;

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

- правильность заполнения заявления;

- соответствие заявителя установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" требованиям;

- соответствие заявителя условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

В случае принятия положительного решения Администрация обязана заключить с независимым оценщиком договор на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", в двухмесячный срок с даты получения заявления.

В случае если заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" требованиям и(или) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с данным Федеральным законом или другими федеральными законами, Администрация в тридцатидневный срок с даты получения этого заявления возвращает его арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.

Результат административной процедуры:

- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества;

- возврат заявления арендатору (заявителю) с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества, в том числе посредством МФЦ.


	Заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества - в двухмесячный срок с даты получения заявления.

Возврат заявления арендатору (заявителю) с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества - 30 дней с даты получения заявления.


	Специалист администрации МО,глава администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселе-ние
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются

	3.
	Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества
	Основанием для начала административной процедуры по принятию решения об условиях приватизации арендуемого имущества является получение отчета о рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком.

После получения отчета о рыночной стоимости арендуемого имущества Администрации готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества, предусматривающее преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества. Проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества рассматривается постоянно действующей комиссией по приватизации и главой администрации МО, после чего утверждается распоряжением Администрации.

Результат административной процедуры:

Утвержденные распоряжением администрации МО условия приватизации арендуемого имущества, предусматривающие преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.


	В двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке.


	Специалист администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселе-ние
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются

	4.
	Заключение договора купли-продажи


	1) основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи арендуемого имущества является утверждение распоряжением администрации МО условий приватизации арендуемого имущества, предусматривающих преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.

Администрация МО готовит и направляет заявителю для подписания проект договора купли-продажи арендуемого имущества, в том числе в МФЦ.


	Направление проекта договора купли-продажи заявителю для подписания - в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

Подписание заявителем договора купли-продажи - тридцать дней со дня получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.


	Специалист администрации МО Ям-Тёсовское сельское посе-ление,глава администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселе-ние
	Документационное и технологическое обеспечение
	Не требуются


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги  и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

2) Официальный сайт Администрации МО Ям-Тесовское сельское поселение            http://yam-tesovo.my1.ru/ ; 

3) Электронная почта заявителя;

4) По телефону специалистами администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, ответственными за информирование;

5) Посредством МФЦ
	Запись отсутствует, прием осуществляется в часы работы органа местного самоуправления


	1) Без личной явки на прием в Администрацию, в случае заверения заявления и документов, направляемых в Администрацию в электронном виде через ПГУ ЛО усиленной квалифицированной электронной подписью представление документов на бумажном носителе не требуется;

2) Через Единый портал государственных услуг (функций) либо ПГУ ЛО, в случае если направленный заявителем (уполномоченным лицом) пакет электронных документов не заверен усиленной квалифицированной электронной подписью, требуется представление документов на бумажном носителе
	Нет
	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 

2) По телефону специалистами администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, ответственными за информирование;

3) По электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты Администрации: yam-tes.adm@mail.ru
	1) Посредством личной подачи;

2) Посредством почтовой связи;

3) Официальный сайт  администрации МО                  Ям-Тёсовское сельское поселение,  Лужского муниципального района, Ленинградской области 

 http://yam-tesovo.my1.ru/;
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;

5) Посредством МФЦ




Приложение 1
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение
Местонахождение администрации МО:

188222, Ленинградская область, Лужский район, поселок Приозёрный, ул. Центральная, д. 4 а

Адрес электронной почты: yam-tes.adm@mail.ru
График работы администрации МО:

	Дни недели, время работы администрации МО

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
Пятница
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00 
с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00 

	
	

	Суббота, воскресенье
	Выходные

	
	

	
	


Часы приема корреспонденции:

	Дни недели, время работы канцелярии администрации МО

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
Пятница
	с 08.00 до 17.15, перерыв с 12.00 до 13.00 
с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00 

	
	

	Суббота, воскресенье
	Выходные

	
	

	
	


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Справочные телефоны структурных подразделений администрации МО «Ям-Тёсовское сельское поселение» для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги:

          Администрация  МО «Ям-Тёсовское сельское поселение»: 

          8-81372-78-223,  8-81372-78-284.  Факс: 8-81372-78-223

Адрес электронной почты Администрации МО «Ям-Тёсовское сельское поселение»

yam-tes.adm@mail.ru
Приложение 2
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

   Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Мурино» 
	188661, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, п. Мурино, ул. Вокзальная, д. 19
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9


	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Старый город»
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 
301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 
301-47-47


Приложение 3
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества
 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение 
                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                                     (ФИО)

                                      От кого: ____________________________

                                                  (ФИО заявителя, адрес,

                                      _____________________________________

                                                    телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                     "____" ___________________ 20 ___ года

                                     ______________________________________

                                              (подпись заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


2.

                                                                              Главе администрации МО
                               1. от ИП __________________________________,

                               проживающего(ей) по адресу: 

                               ____________________________________________

                               Телефон _____________ /мобильный, городской/

                               2. от руководителя/

                               ООО/ИП ____________________________________,

                               адрес: ___________________________

                               ____________________________________________

                               Телефон ______________/мобильный, городской/
Заявление

Прошу заключить с ________________ договор купли-продажи муниципального имущества:

-  встроенного  нежилого  помещения _____ этажа /антресоли/ (позиции по экспликации  к поэтажному плану: ________________) общей площадью _________ кв.  м,  находящегося  по  адресу:  Ленинградская  область,  ______________ ул. ____________,   д. ____,  арендуемого  мной  по  договору  аренды  нежилого помещения от ______________ N _____.

Настоящим  подтверждаю,  что  как  индивидуальный  предприниматель  или /общество  с ограниченной ответственностью/ соответствую условиям отнесения к  категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст.  4  Федерального  закона  от  24.07.2007  N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

Сведения о заявителе:

1. Основной государственный регистрационный номер: __________________

2. Идентификационный номер: _________________________

3. Суммарная доля участия Российской  Федерации,  субъектов  Российской Федерации,  муниципальных   образований,   иностранных   юридических   лиц, иностранных  физических  лиц,  общественных   и   религиозных   организаций (объединений), благотворительных и  иных  фондов  в  уставном  (складочном) капитале (паевом фонде): _________%

4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг)  без  учета  налога  на добавленную стоимость за предшествующий календарный год _____________ руб.

5. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных  средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год _____ тыс. руб.

6. Сведения о среднесписочной численности работников за  предшествующий календарный год _______________________

Ответ прошу дать по адресу: __________________________________

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

Примечание: на дату подачи заявления следует  проверить  карточку  лицевого счета по арендной плате, при наличии задолженности по арендной плате и пени - погасить, к заявлению приложить копии платежных  документов  о  погашении задолженности.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


Индивидуальный предприниматель __________________ /________________/

"__" ________________ 20__ г.

Руководитель ООО/ИП "______________________"

___________________                             /________________/

"___" ______________ 20__ г.

                 СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

    Я, ____________________________________________________________________

                               (Фамилия, имя, отчество)

документ, удостоверяющий __________ личность _________ серия ________ номер

________ выдан ___________________________________________________________,

                            (кем и когда выдан)

проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________

даю  свое  согласие  ______________________________________________________  на распространение (в   том   числе   передачу)  с  использованием  средств

автоматизации  и/или  без  использования  таких  средств  моих персональных

данных в __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

(Источник - третье лицо, которому могут быть переданы персональные данные)

а   также   на   систематизацию,   накопление,   хранение,   использование,

обезличивание,  блокирование,  уничтожение  с использованием автоматических

средства  и/или  без  использования  таких  средств полученных персональных

данных.

    Обработка персональных данных осуществляется с целью __________________

___________________________________________________________________________

    Согласие  действует  на  период  выполнения вышеуказанной муниципальной

услуги  и  период  дальнейшего хранения документов на срок, предусмотренный

действующим законодательством.

__________________                                    _____________________

      (Дата)                                                (Подпись)

                                                      "__" _______ 20 __ г.

                                           Приложение 4
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

                                                                                                    Главе администрации МО____________________________
Заявка на участие в аукционе (конкурсе)

Претендент - физическое лицо // юридическое лицо //

Ф.И.О./Наименование претендента ___________________________________________

___________________________________________________________________________

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

серия ____________ N _____________, выдан "___" ________________________ г.

___________________________________________________________________________

(кем выдан)

Наименование претендента: _________________________________________________

(для юридических лиц)

Документ  о  государственной  регистрации  в  качестве  юридического   лица

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

N ___________________________, дата регистрации "__" ___________________ г.

Орган, осуществивший регистрацию: _________________________________________

ИНН/КПП ___________________________________________________________________

Место жительства/Место нахождения претендента: ____________________________

___________________________________________________________________________

Телефон _________________ Факс ____________________

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет N ___________________ в __________________________

корр. счет N _______________________ БИК ______________ КПП________________

Представитель претендента _______________________ (Ф.И.О. или наименование)

Действует на основании доверенности от "__" ________________ г. N _________

Претендент  ознакомлен с проектом договора купли-продажи муниципального

имущества и согласен со всеми его условиями.

Принимая  решение  об  участии  в  аукционе  (конкурсе)   на   приобретение

муниципального имущества,

ЛОТ N 1: _________________________________________________________________;

ЛОТ N 2: _________________________________________________________________;

ЛОТ N 3: _________________________________________________________________.

Претендент обязуется:

1) соблюдать условия аукциона и порядок проведения аукциона (конкурса).

2)   в  случае  признания  Победителем  аукциона  (конкурса)  заключить

Договор  купли-продажи муниципального имущества на условиях, предложенных в

проекте договора купли-продажи.

Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись претендента (его полномочного представителя) ______________________

Дата "__" ________________ г.

М.П.

Заявка принята Организатором  аукциона  (конкурса),  регистрационный  номер

___________________________________________________________________________

"__" _______________ г. в ___ ч. ___ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку ___________________________

Приложение 5
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

    Настоящим  ________________________  подтверждает,  что  для  участия в

аукционе (конкурсе) по продаже, находящегося в муниципальной собственности

    ЛОТ N 1: _____________________________________________________________;

    ЛОТ N 2: _____________________________________________________________;

    ЛОТ N 3: _____________________________________________________________.

                (наименование имущества)  расположенного по адресу (заполняется в случае  

                                            продажи недвижимого имущества)

	N п\п
	Наименование
	Кол-во стр.

	
	заявка на участие в аукционе (конкурсе)
	

	
	документ, удостоверяющий личность или копии всех его листов (для физ. лиц)
	

	
	заверенные копии учредительных документов (для юр. лиц),
	

	
	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность)
	

	
	сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо)
	

	
	документ, подтверждающий полномочия руководителя юр. лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) <*>
	

	
	документ, подтверждающий внесение задатка (выписка со счета Продавца)
	

	
	Иные документы, прикладываемые заявителем (перечень)
	

	
	Закрытый конверт с предложением цены на имущество
	

	ИТОГО
	


<*> Примечание. В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Приложение 6
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

БЛОК-СХЕМА

┌──────────────────────┐                 ┌──────────────────────────────────┐

│Без проведения торгов │<────────────────┤ Продажа муниципального имущества │

└────┬─────────────────┘                 └─────────────────┬────────────────┘

     \/                                                    \/

    ┌───────────────────────────┐      ┌────────────────────────────────────────┐

    │     Прием заявления и     │      │     На торгах (продажа на аукционе,    │

    │ документов от заявителя о │      │    конкурсе, посредством публичного    │

    │        реализации         │      │    предложения, без объявления цены)   │

    │  преимущественного права  │      └───┬────────────────────────────────────┘

    │   выкупа муниципального   │          \/

    │  имущества, арендуемого   │       ┌────────────────┐  ┌─────────────────────────────────┐

    │субъектом малого и среднего│       │Прием заявок на │  │Запрос в организации, оказывающие│

    │    предпринимательства    │       │участие в торгах├─>│ межведомственное и межуровневое │

    └┬──────────────────────────┘       │                │  │         взаимодействие          │

     \/                                 └────────────────┘  └─────┬──────────────────────┬────┘

┌──────────────────────────┐                                      │                      │

│   Запрос в организации,  │                                      │                      │

│       оказывающие        │                                      │                      │

│    межведомственное и    │                                      │                      │

│       межуровневое       │                                      │                      │

│      взаимодействие      │                                      \/                     \/

└─────────────────┬────────┘                             ┌──────────────────┐ ┌─────────────┐

                  \/                                     │    Документы     │ │ Документы не│

┌───────────────────────────────────────────────────┐    │  соответствуют   │ │соответствуют│

│   Рассмотрение документов и принятие решения о    │    │  требованиям о   │ │требованиям о│

│предоставлении муниципальной услуги либо об отказе │    │проведении торгов │ │  проведении │

│              в предоставлении услуги              │    │                  │ │    торгов   │

└────────┬────────────────────────────────────┬─────┘    └──────┬───────────┘ └───────┬─────┘

         \/                                   \/                \/                    │

  ┌───────────────────────────┐ ┌──────────────────────┐ ┌───────────────┐            │

  │ Включение муниципального  │ │Отказ в предоставлении│ │  Уведомление  │            │

  │имущества в Прогнозный план│ │муниципальной  услуги │ │  заявителю о  │            │

  │ (программу) приватизации  │ │                      │ │о признании его│            \/

  └───────────────┬───────────┘ └──────────────────────┘ │  участником   │ ┌──────────────┐

                  \/                                     │     торгов    │ │   Отказ в    │

  ┌────────────────────────────────────┐                 └───────┬───────┘ │предоставлении│

  │Проведение оценки рыночной стоимости│                         │         │муниципальной │

  │              имущества             │                         │         │    услуги    │

  └───────────────┬────────────────────┘                         │         └──────────────┘

                  \/                                             \/

┌─────────────────────────────────────────┐          ┌──────────────────────────────┐

│ Направление заявителю проекта договора  │          │       Проведение торгов      │

│ купли-продажи муниципального имущества  │          └──────────────────┬───────────┘

└───────┬───────────────────────┬─────────┘                             \/

        │                       │                       ┌──────────────────────────────┐

        \/                      \/                      │Уведомление победителю торгов │

┌─────────────┐        ┌──────────────────┐             └─────────────┬────────────────┘

│ Подписание  │        │Проект договора не│                           \/

│   проекта   │        │     подписан     │          ┌───────────────────────────────────┐

│  договора   │        │   заявителем в   │          │ Заключение договора купли-продажи │

│ заявителем  │        │  установленные   ├────────┐ │     муниципального имущества      │

│             │        │      сроки       │        │ │                                   │

└───────────┬─┘        └──────────────────┘        │ └───────────────────────────────────┘

            │                                      └─────────────┐

            \/                                                   \/

┌────────────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────────┐

│Заключение договора купли-продажи муниципального│  │ Утрата преимущественного права выкупа│

│                    имущества                   │  │ арендуемого муниципального имущества │

└────────────────────────────────────────────────┘  └──────────────────────────────────────┘

Приложение 7
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

ПРОТОКОЛ N

Рассмотрения заявок на участие в аукционе (конкурсе) по продаже

муниципального имущества, открытого по составу участников

и закрытого (открытого) по форме подачи предложений

Ленинградская область,                                                                                    _________ 201__ г.

     Продавец - Администрация муниципального образования Ленинградской области.

Организатор аукциона (конкурса) - Комиссия по проведению торгов  (конкурсов

и аукционов) по продаже муниципального имущества или  права  на  заключение

договоров аренды в отношении муниципального имущества.

Адрес организатора аукциона (конкурса): ______________________. 

Контактный телефон/факс: (_________________)

Предмет аукциона (конкурса):

ЛОТ N 1: __________________________________________________________________

ЛОТ N 2: __________________________________________________________________

ЛОТ N 3: __________________________________________________________________

Начальная цена продажи:

ЛОТ N 1 - ______ (_____________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 2 - ______ (_____________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 3 - ______ (_____________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

Размер задатка:

ЛОТ N 1 - ______ (_____________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 2 - ______ (_____________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 3 - ______ (_____________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

Извещение о проведении настоящего аукциона (конкурса) было  опубликовано  в

газете "_______________________" N ______ от ___________ 201_ г.

Состав комиссии:

Председатель комиссии/Председательствующий на заседании комиссии:

Заместитель председателя:

Члены комиссии:

Секретарь комиссии:

На процедуру рассмотрения было предоставлено  шесть  заявок  на  участие  в

аукционе (конкурсе):

	N п/п
	Наименование участника
	Место нахождения/Место жительства:
	Дата и время подачи заявки
	Сумма внесенного задатка (руб.)
	N лота

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Комиссия по  проведению  торгов  (конкурсов  и  аукционов)  по  продаже

муниципального  имущества  или  права  на  заключение  договоров  аренды  в отношении

муниципального  имущества  рассмотрела  заявки  на   участие   в аукционе, 

предоставленные в соответствии со ст. 16 Федерального  закона  от 21  декабря  2001  года     N  178-ФЗ  "О  приватизации   государственного   и муниципального имущества" и приняла решение:

    допустить  к  участию  в  открытом  аукционе  (конкурсе)  и   признать

участниками аукциона (конкурса):

    ЛОТ N 1:

    (Ф.И.О.) ____________ - регистрационный номер участника торгов __;

    (Ф.И.О.) ____________ - регистрационный номер участника торгов __.

    ЛОТ N 2:

    (Ф.И.О.) ____________ - регистрационный номер участника торгов __;

    (Ф.И.О.) ____________ - регистрационный номер участника торгов __.

    ЛОТ N 3:

    (Ф.И.О.) ____________ - регистрационный номер участника торгов __;

    (Ф.И.О.)_____________ - регистрационный номер участника торгов __.

Результаты голосования: "за" - единогласно.

Подписи:

Председатель комиссии: _______________

Заместитель председателя: _____________

Члены комиссии:

____________

____________

Секретарь комиссии ___________

Приложение 8
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

        РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

           АДМИНИСТРАЦИЯ

     МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ      

(АДМИНИСТРАЦИЯ МО)

____________________________________     

                  (фамилия, имя, отчество заявителя)

          ____________________________________

                                                (адрес заявителя)

  _____________________________,

____________________________________

  Тел._____________________ 

      E-mail: _____________________

 ОКПО _____________, ОГРН _________________

    ИНН/КПП ___________________/______________________

________________ N ______________

На N ___________ от _____________

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИЗНАНИИ ПРЕТЕНДЕНТА УЧАСТНИКОМ АУКЦИОНА (КОНКУРСА)

Настоящим  уведомляем  Вас о том, что на основании результатов рассмотрения заявок  на  участие  в аукционе, открытом по составу участников и закрытого (открытого)  по  форме  подачи  предложения от __________________ 201_ года Протокол  N  ___,  Комиссия по проведению торгов (конкурсов и аукционов) по продаже муниципального имущества или права на заключение договоров аренды в отношении  муниципального  имущества  МО  Ленинградской  области  приняла  решение  о допуске к участию:

___________________________________________________________________________

  (указывается наименование участника аукциона/Ф.И.О. участника аукциона)

ЛОТ N ___:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ -

регистрационный номер участника торгов ___.

Председатель комиссии ______________   __________________________

                        (подпись)         (фамилия, инициалы)

М.П.

Уведомление получил ___________________________

Приложение 9
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

        РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

           АДМИНИСТРАЦИЯ

     МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

     (АДМИНИСТРАЦИЯ МО)   

____________________________________

                    (фамилия, имя, отчество заявителя)

          ____________________________________

                                               (адрес заявителя)

  ,

     ____________________________________

  Тел. (__________________)

      E-mail: ____________________

 ОКПО _____________, ОГРН __________________

    ИНН/КПП _________________/______________________

________________ N ______________

На N ___________ от _____________
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в допуске претендента к участию в аукционе (конкурсе)

Настоящим  уведомляю  Вас  о  том,  что решением Комиссии по проведению торгов  (конкурсов  и  аукционов)  по  продаже муниципального имущества или права  на  заключение договоров аренды в отношении муниципального имущества Муниципального  образования  Ленинградской области

___________________________________________________________________________

  (указывается наименование участника аукциона/Ф.И.О. участника аукциона)

не признан победителем аукциона (конкурса), открытого по составу участников и закрытого (открытого) по форме подачи предложения по продаже:

ЛОТ N ___:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________.

Техническое состояние __________________________.

Председатель комиссии ______________   __________________________

                        (подпись)         (фамилия, инициалы)

М.П.

Уведомление получил ___________________________

Приложение 10
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

ИТОГОВЫЙ ПРОТОКОЛ

    Аукциона (конкурса) по продаже _______________ открытого по составу

      участников и закрытого (открытого) по форме подачи предложений

 Ленинградская область,                        _____________ 201_ г.

________________________________

Продавец - Администрация муниципального образования 

Ленинградской области.

Организатор аукциона (конкурса) - Комиссия по проведению торгов  (конкурсов

и аукционов) по продаже муниципального имущества или  права  на  заключение

договоров аренды в отношении муниципального имущества.

Адрес организатора аукциона (конкурса): 

Ленинградская  область,  ___________________. Контактный телефон/факс: ____________________.

Предмет аукциона (конкурса):

ЛОТ N 1: _________________________________________________________________;

ЛОТ N 2: _________________________________________________________________;

ЛОТ N 3: _________________________________________________________________.

Начальная цена продажи автомобиля:

ЛОТ N 1 - _________ (__________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 2 - _________ (__________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 3 - _________ (__________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

Размер задатка:

ЛОТ N 1 - _________ (__________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 2 - _________ (__________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

ЛОТ N 3 - _________ (__________________ рублей __ копеек), в том числе НДС.

Извещение о проведении настоящего аукциона (конкурса) было  опубликовано  в

газете "_____________________" N __________ от ________________ 201_ г.

Состав комиссии:

Председатель комиссии/Председательствующий на заседании комиссии:

Заместитель председателя:

Члены комиссии:

Секретарь комиссии:

Участники аукциона (конкурса):

	N п/п
	N лота
	Наименование претендента
	Место нахождения/Место жительства:
	Дата/время подачи заявки
	Сумма внесенного задатка (руб.) задатка

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


Сведения   об  отказах  в  рассмотрении  предложений  о  цене  приобретения

имущества - да/нет.

Во  время  проведения  аукциона  (конкурса) конверты с предложениями о цене

покупки  ___________________  были вскрыты в порядке их регистрации, даты и

времени подачи предложения.

Сведения  о  рассмотренных  предложениях,  о  цене приобретения имущества -

участниками  аукциона  (конкурса)  сделаны  следующие  предложения  о  цене

покупки:

ЛОТ N 1

	N Регистрации участников торгов
	Наименование претендента
	Дата/время подачи заявки
	Предложение о цене покупки мун. имущества

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


В  соответствии  с  _________  Федерального  закона от 21 декабря 2001 года

N  178-ФЗ  "О  приватизации  государственного  и  муниципального имущества"

Комиссия   признала   победителем   аукциона   (конкурса)  на  ЛОТ  N  __ -

_____________________________,  цена  приобретения  имущества, предложенная

победителем, - __________ (________________ рублей ___ копеек).

ЛОТ N 2

	N Регистрации участников торгов
	Наименование претендента
	Дата/время подачи заявки
	Предложение о цене покупки мун. имущества

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


В  соответствии  с  ___________ Федерального закона от 21 декабря 2001 года

N  178-ФЗ  "О  приватизации  государственного  и  муниципального имущества"

Комиссия   признала   победителем   аукциона  (конкурса)  на  ЛОТ  N  ___ -

____________________________,  цена  приобретения  имущества,  предложенная

победителем,  -  ________________ (___________________________ - рублей ___

копеек).

ЛОТ N 3

	N Регистрации участников торгов
	Наименование претендента
	Дата/время подачи заявки
	Предложение о цене покупки мун. имущества

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


В  соответствии  с  _______  Федерального  закона  от  21 декабря 2001 года

N  178-ФЗ  "О  приватизации  государственного  и  муниципального имущества"

Комиссия   признала   победителем   аукциона   (конкурса)  на  ЛОТ  N  __ -

______________________________,  цена  приобретения имущества, предложенная

победителем,   -   _____________   (__________________________  рублей  ___

копеек).

Результаты голосования: "за" - единогласно.

Подписи:

Председатель комиссии: __________

Заместитель председателя: _____________

Члены комиссии:

_____________

_____________

Секретарь комиссии ___________

Приложение 11
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

        РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

           АДМИНИСТРАЦИЯ

     МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ МО)

   ____________________________________

                   (фамилия, имя, отчество заявителя)

              ____________________________________

                                                (адрес заявителя)

,

____________________________________

   Тел. __________________________

      E-mail: _______________

 ОКПО ________________, ОГРН ___________________

    ИНН/КПП ________________/____________________

________________ N ______________

На N ___________ от _____________

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИЗНАНИИ ПРЕТЕНДЕНТА ПОКУПАТЕЛЕМ ИМУЩЕСТВА

Настоящим  уведомляем  Вас  о  том, что решением Комиссии по проведению торгов  (конкурсов  и  аукционов)  по  продаже муниципального имущества или права  на  заключение договоров аренды в отношении муниципального имущества Муниципального  образования  _________________________  Ленинградской области 

___________________________________________________________________________

  (указывается наименование участника аукциона/Ф.И.О. участника аукциона)

признан  победителем аукциона (конкурса), открытого по составу участников и

закрытого  (открытого)  по  форме  подачи  предложения по продаже, с правом

заключения договора купли-продажи на ЛОТ N _______________________________:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Техническое состояние ____________________, с ценой договора купли-продажи:

___________________________________________________________________________

Председатель комиссии ______________   __________________________

                        (подпись)         (фамилия, инициалы)

М.П.

Уведомление получил ___________________________

Приложение 12
к  технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

 муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение

от   ________________________________

(ф.и.о. должностного лица, 

полное наименование органа, адрес местонахождения)

от ________________________________

 (полное наименование заявителя -

юридического лица или фамилия,

имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

Приложение № 3
к  постановлению администрации

 Ям-Тесовского сельского поселения

от  15 сентября 2017 г. № 224
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования                     Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района, Ленинградской области 

	2
	Реестровый номер услуги
	4740100010000523188

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»


	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Ям-Тесовского сельского поселения от 29.12.2014 № 242 «Об утверждении административного регламента «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;
2. Единый портал государственных услуг (функций):  www.gosuslugi.ru;
3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
4. Терминальные устройства.
5. Официальный сайт администрации муниципального образования  Ям-Тёсовское сельское поселение
http://yam-tesovo.my1.ru/.



	Раздел 2. "Общие сведения об услуге"

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий 
	Основания отказа в приеме документов
	Основание отказа в предоставлении услуги
	Основания приоста-новле-ния предос-тавления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги, календар-ные дни
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица), календарные дни
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения), календарные дни
	
	
	
	
	Наличие платы (государст-венной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государствен-ной пошлины)

	КБК для взимания платы (государст-венной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	30 дней со дня регистрации заявления в администрации МО                  Ям-Тёсовское сельское поселение
	30 дней со дня регистрации заявления в администрации МО 

Ям-Тёсовское сельское поселение
	1) Поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение;
2) Представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юридическую силу документов, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
3) Отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества заявителя, его направившего, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ о результатах рассмотрения заявления.
	1) Наличие у заявителя неполного комплекта документов                      
2) Представ-ление недостоверных документов и сведений;
3)Поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
	нет
	30
	нет
	нет
	нет
	1) Администрация муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района,  Ленинградской области;                                                                          2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) Посредством почтовой связи;               4) В электронном виде на электронный адрес администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района,  Ленинградской области yam-tes.adm@mail.ru;           
5)  Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
	1) Администрация муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужского муниципального района,  Ленинградской области;                                                                           2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) Посредством почтовой связи               

	Раздел 3. "Сведения о заявителях услуги"

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение "услуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "услуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальная услуга "Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения"

	1
	Юридические лица
	1.1. Решение (приказ) о назначении или избрании лица на должность
	Включает:
- подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа;
-информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности;
- должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Должностные лица, уполномоченные обращаться от юридического лица
	1) Доверенность; 2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	1) Доверенность должна быть выдана юридическим лицом за подписью его руководителя и скреплена печатью организации; Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги; Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).

	2
	Физические лица
	2.1. Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                          Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений.                                   
 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представитель, уполномоченный обращаться по доверенности 
	1) Доверенность; 2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	1) Доверенность должна быть нотариально заверена. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги; Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.         2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения  услуги"

	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "услуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения

	1.1
	Заявление
	письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к административному регламенту) или заявление в электронном виде.
	1экз. Оригинал
	Нет
	1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) фамилия, имя и отчество (последнее при наличии) (наименование) заявителя, почтовый адрес написаны полностью;
3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;
4) документы не исполнены карандашом
	Приложение 1
	Приложение 1

	1.2
	Документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя)
	Документ, удостоверяющий личность
	1экз. Копия/Оригинал
	Предоставляется один из документов данной категории
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Не требуется
	Не требуется

	1.3
	Доверенность
	Доверенность
	1экз. Копия/Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	Нет
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Не требуется
	Не требуется

	1.4
	Правоустанавливающие документы
	Правоустанавливающие документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1экз. Копия/Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	Предоставляется один из документов данной категории
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Не требуется
	Не требуется

	1.5
	Документы, подтверждающие наличие согласия членов семьи заявителя (представителей) на обработку персональных данных 
	Согласие на обработку персональных данных
	1экз. Копия/Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	Предоставляется все  документы данной категории
	Документы (согласие) должны быть заверены нотариально (или письменное согласие каждого члена семьи в присутствии должностного лица)
	Не требуется
	Не требуется

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная  услуга "Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения"

	 
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Краткая выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП; Полная выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	 Администрация     МО  Ям-Тёсовское сельское поселение
	Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	 
	5 дней
	Нет
	Нет

	Раздел 6. "Результат "услуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. Приватизации жилых помещений муниципального  жилищного фонда

	1
	Выдача справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения 
	В документе отсутствуют неоговоренные исправления; 
текст документа читаем; 
наличие подписи должностного лица; даты документа
	положительный
	Нет
	Нет
	1) Администрация муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужский муниципальный район, Ленинградской области;                                                                          2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
3) Посредством почтовой связи;
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru.
	Постоянно
	30 дней


1) Администрация муниципального образования Ям-Тёсовское сельское поселение, Лужский муниципальный район, Ленинградской области;                                                                          2) ГБУ ЛО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) Посредством почтовой связи

	4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru.

	Постоянно
	30 дней

	Раздел 7. Технологические процессы предоставления "услуги"

	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1.  Приватизации жилых помещений муниципального  жилищного фонда

	1
	Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов с целью предоставления муниципальной услуги.
	1. Устанавливается  личность заявителя (личность и полномочия его представителя);
	не более 15минут
	Cпециалист администрации МО         Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	Наличие рабочего места и канцелярских принадлежностей у специалиста администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	Приложение 1

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов сотрудником  с целью установления права на муниципальную услугу
	1..Проверяется наличие документов, указанных в разделе 4 настоящей техносхемы; 2. При установлении соответствия представленных документов установленным требованиям специалист администрации вносит в журнал регистрации заявлений граждан запись о приеме документов.
	не более 15минут
	Cпециалист администрации МО       Ям-Тёсовское сельское поселение ,  специалист МФЦ
	Наличие рабочего места и канцелярских принадлежностей  у специалиста администрации  МО  Ям-Тёсовское сельское поселение, специалиста МФЦ
	 

	3
	Направление запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в рамках межведомственного электронного взаимодействия
	Запрос выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	не более 5 дней
	Cпециалист администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение , специалист МФЦ
	Наличие рабочего места и канцелярских принадлежностей у специалиста администрации  МО Ям-Тёсовское сельское поселение, специалиста МФЦ
	 

	4
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	3.При установлении соответствия представленных документов установленным требованиям специалист администрации вносит в журнал регистрации заявлений граждан запись о приеме документов.
	не более 30 минут
	Cпециалист администрации МО       Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	Наличие рабочего места и канцелярских принадлежностей у специалиста администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	 


1.Рассматривается заявление и документы на соответствие требованиям  законодательства РФ (документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 

с разделом 4 настоящей техносхемы; документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон);

2. Запрашивается в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные разделом 5 настоящей техносхемы;

3. Принимаетсяпринятие решения о выдаче справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения или  письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	
	не более 60 минут
	Cпециалист администрации МО        Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	Наличие рабочего места и канцелярских принадлежностей у специалист администрации МО   Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	 

	6
	Выдача справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения либо содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	1.Сотрудник , ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует справку об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения в журнале регистрации выдачи справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения 
	30 рабочих дней
	Cпециалист администрации МО        Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	Наличие рабочего места и канцелярских принадлежностей у специалиста администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение, специалист МФЦ
	Приложение 2

	Раздел 8. "Особенности предоставления "услуги" в электронной форме"

	Способы получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "услуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "услуги" 
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "услуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "услуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "услуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "услуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Государственная услуга "Передача в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление государственного имущества казны Ленинградской области"

	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 
2) Официальный сайт администрации  МО  Ям-Тёсовское сельское поселение                http://yam-tesovo.my1.ru/.

	Запись отсутствует, прием осуществляется в часы работы органа местного самоуправления
	Для оказания услуги (каждой подуслуги) требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	Нет
	1) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru; 
2) По телефону специалистами администрации МО «___», ответственными за информирование
	1) Посредством личной подачи;
2) Посредством почтовой корреспонденции;
3) Официальный сайт администрации МО Ям-Тёсовское сельское поселение   http://yam-tesovo.my1.ru/; 
4) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
5) Посредством МФЦ


Приложение № 4
к постановлению администрации

 Ям-Тесовского сельского поселения

от 15 сентября 2017 г. № 224

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги по оформлению согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма
	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация  муниципального образования Ям-Тесовское  сельское поселение Лужского муниципального района, Ленинградской области 

	2
	Реестровый номер услуги
	4740100010000524335 

	3
	Полное наименование государственной услуги
	Муниципальная услуга «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»

	4
	Краткое наименование государственной услуги
	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Ям-Тесовского сельского поселения от 29.12.2014 г. № 244 «Об утверждении административного регламента «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с
использованием телефонной связи;
2. Терминальные устройства;
3. Официальный сайт администрации муниципального образования  Ям-Тёсовское сельское поселение http://yam-tesovo.my1.ru/;                                                                            
4. Единый портал государственных услуг (функций):  www.gosuslugi.ru
5. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru



	Раздел 2. "Общие сведения об "услуге"

	№
	Наименование "услуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий 
	Основания отказа в приеме документов
	Основание отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги», календарные дни
	Плата за предоставление "услуги"
	Способ обращения за получением "услуги"
	Способ получения результата "услуги"

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица), календарные дни
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения), календарные дни
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма
	30
	30
	1. Отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2. Текст заявления не поддается прочтению.
	1. непредставление заявителем документов, определенных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного Регламента;
2. несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.11. административ-ного Регламента;
3. наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в жилом помещении по договору социального найма, тяжелой форме хронических заболеваний, при которой совместное проживание в одной квартире невозможно;
4. если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем и проживающих совместно с ним членов его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на одного проживающего составит менее учетной нормы, а коммунальной квартире - менее нормы предоставления;
5. отсутствие письменного согласия проживающих с нанимателем членов его семьи, а в случае передачи в поднаем жилого помещения, находящегося в коммунальной квартире – согласие всех нанимателей и проживающих совместно с ними членов их семей, всех собственников и проживающих совместно с ними членов их семей;
6. если нанимателю жилого помещения, передаваемого в поднаем, предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма и передаваемого в поднаем, оспаривается в судебном порядке;
7. если жилое помещение, передаваемое в поднаем, признано в установленном порядке непригодным для проживания;
8. если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудования для использования в других целях; 
9. если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировки жилых помещений в этом доме;
10. подача гражданами заявления об отказе в передаче в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
11. выявление в представленных гражданами документах сведений, не соответствующих действительности. 

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1.  ОМС;

 2. ПГУ ЛО;
3. ГБУ ЛО «МФЦ». 
4. официальный сайт  МО Ям-Тёсовское сельское поселение  http://yam-tesovo.my1.ru/5. почтовая связь
	1. на бумажном носителе:             - в ОМС;

-  в МФЦ.  
 2.  в форме электрон-ного документа в личном кабинете на ПГУ


	Раздел 3. "Сведения о заявителях муниципальной услуги"

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение "услуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "услуги" представителями заявителя

	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма

	1.
	Наниматели жилых помещений по договорам социального найма или их представители
	1. Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                          Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений.                                   
 Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представители, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности
	1) Доверенность; 2) Копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица и оригинал для сверки.
	1) Доверенность должна быть нотариально заверена, действительной на срок обращения за предоставлением услуги; не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.   
 2) Документ, удостоверяющий личность, предоставляется в копии (не заверяется).



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "услуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "услуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»

	1.1
	Письменное заявление  о предоставлении услуги
	Заявление
	 подлинник 1 экз.
	Нет
	 
	Приложение 4
	 

	1.2
	Документы, удостоверяющие личность 
	паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	подлинник и  копия 1 экз.
	Нет
	Подлинник - внесены сведения  о гражданстве, месте рождения, регистрации, месте выдачи, дате выдачи, заверены подписью должностного лица и соответствующей печатью полномочного органа.                                                         Сверка копии с оригиналом в дело и возврат  заявителю подлинника, копия не заверяется. 
	Не требуется
	Не требуется

	1.3
	Согласие проживающих и зарегистрированных совместно с нанимателем 
	письменное согласие, оформленное в установленном законом порядке,                                                              -  проживающих и зарегистрированных совместно с нанимателем членов семьи;                                                                     в случае если передаваемое в поднаем жилое помещение находится в коммунальной квартире:                                                                                 - письменное согласие, оформленное в установленном законом порядке, всех нанимателей (собственников) и проживающих с ними членов семьи
	подлинник и копия от каждого нанимателя (собственника) и проживающего с ним членов семьи, либо нотариально удостоверенные копии документов
	Нет
	документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой: копия документа, прилагаемая к заявлению, либо нотариально удостоверенные копии документов
	Не требуется
	Не требуется

	1.4
	Медицинские справки
	медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии у вселяемого гражданина или граждан, проживающих в данном жилом помещении, тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание невозможно
	подлинник и копия от вселяемого гражданина, подлинник и копия от каждого гражданина, проживающего в данном жилом помещении,  либо нотариально удостоверенные копии документов 

	Нет
	документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой: копия документа, прилагаемая к заявлению, либо нотариально удостоверенные копии документов
	Не требуется
	Не требуется

	1.5
	Договор поднайма
	2 экземпляра договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в котором должны быть указаны граждане, вселяемые совместно с поднанимателями в жилое помещение, а также оговорены права и обязанности сторон и срок договора
	подлинник, 2 экз. 
	Нет
	 
	Не требуется
	Не требуется


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Государственная услуга "Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма"

	 
	договор социального найма жилого помещения
	 
	 
	 
	 
	 дней
	 
	 

	 
	краткая характеристика жилого помещения справка по форме № 7
	 
	ОМС
	ОМВД России
	 
	дней
	 
	 

	 
	справка по форме № 9 на всех зарегистрированных и снятых с регистрации граждан с момента выдачи ордера, заключения договора социального найма (действует с 1 января 2015 года, если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг).
	 
	ОМС
	ОМВД России
	 
	 дней
	 
	 

	Раздел 6. "Результат "услуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "услуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "услуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося результатом "услуги"
	Образец документа/документов, являющегося результатом "услуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма

	1
	Согласие на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем
	Согласие (Официальное письмо)
	Положительный 
	Приложение 3
	Не требуется
	1. на бумажном носителе:                                      - в ОМС;                                         - в МФЦ                                       2. в форме электронного документа  в личный кабинете на ПГУ
	не предусмотрено
	не предусмотрено

	2
	Уведомление об отказе 
	Письменное уведомление (Официальное письмо)
	Отрицательный
	Не требуется
	Не требуется
	1. на бумажном носителе:                                      - в ОМС;                                         - в МФЦ                                       2. в форме электронного документа  в личный кабинете на ПГУ.
	не предусмотрено
	не предусмотрено

	Раздел 7. Технологические процессы предоставления "услуги"

	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма

	1
	Прием и регистрация заявления
	Поступление заявления и документов по почте:                                                                                                                       -  регистрация заявления в системе электронного документооборота.                                                                                                                                                         Поступление заявления и документов по электронной почте:                                                                                              - регистрация заявления,  должностное лицо или специалист, ответственные за прием и регистрацию документов, подтверждают факт получения заявления и документов, в электронной форме ответным сообщением на электронный адрес заявителя с указанием даты и регистрационного номера его заявления;
При личном обращении заявителя:                                         - предоставление формы заявления (приложение 4) и проверка правильности его заполнения;                                                                             - выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 6);                             -  регистрация заявления в системе электронного документооборота
	3 рабочих дня
	Специалисты отдела контроля и документооборота
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия, наличие ПК, принтера, сканера. АИС МФЦ (для специалистов МФЦ)
	Комплект документов, принятый от заявителя 

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения
	 - проверка документов на комплектность;                                                                                    - направление межведомственных запросов;                                                                                                     - подготовка и подписание либо согласия на передачу жилого предоставленного по договору социального найма, в поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	24 календарных дня
	Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера, наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты.
	Комплект документов, принятый от заявителя 

	3
	Предоставление результата услуги заявителю
	Выдача (направление) согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3 календарных дня
	Специалисты отдела контроля и документооборота, Специалист общественной приемной
	 
	Документ, являющийся результатом услуги

	Раздел 8. "Особенности предоставления "услуги" в электронной форме"

	Способы получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "услуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "услуги" 
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "услуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "услуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "услуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "услуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Государственная услуга "Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма"

	
	Запись отсутствует, прием осуществляется в часы работы 
	Через региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru/ :
- заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть заполнено в электронной форме, согласно представленным на региональном портале формам, и подписано электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации;
- документы, должны быть в виде отсканированных копий и подписаны электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

	Нет
	- по телефону специалистами, ответственными за информирование
	- посредством личной подачи;
- посредством почтовой корреспонденции;
- посредством официального сайта;
- посредством МФЦ


«Об утверждении технологических схем 


предоставления муниципальных услуг»











